
Инструкция по подаче/принятию заявки на договор в АИС Platonus 

1. Обучающийся на карте сайта в разделе «Заявления» выбирает «Личный кабинет». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Выбирает: Категории – Договоры; Услуги – Нужный вид услуги; нажимает на команду 

«Подать заявку». 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Открывается страница для подачи заявки: Заполняет поля на вкладке «Сведения 

по заявке». 

Выбирает язык выдаваемого документа;  

С текстом заявления ознакомлен и полностью согласен - ставит галочку; 

Подписывает ЭЦП; 

Нажимает на команду «Подать заявку». 
 

 

 

 

 

 



4. Сотрудник ЦОО подтверждает заявку, нажав на «зеленую галочку». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. После подтверждения нужно «Сохранить» и «Подать заявку». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



После того, как сотрудник ЦОО подал заявку, она попадает к Заместителю Председателя 

Правления - Ректора в лице Абдырова А.М. для подписи. 

6. На вкладке «Лист согласования» должны отразиться Статус документа: «Подписано ЭЦП»; 

Согласуемый документ: «ФИО студента_Название услуги».  

Подписанному договору присвоится регистрационный номер. 

После того, как Сотрудник ЦОО убедился в корректности хода процесса, для завершения 

нажимает на команду «Выполнена».  

 

 

 

 

 

 

7. Заявке присвоится статус «Выполнена».  

На вкладке «Выдаваемый документ» появится договор. 

Сотрудник ЦОО нажимает на команду «Выдать документы» (Заявителю). 

 

  

 

 

 

 

 

После всего заявка приобретает статус «Выдана» и у обучающегося в ЛКО появится договор 

(доступный для скачивания). 

8. Обучающийся по такому же алгоритму как при подаче заявки, в Личном кабинете выбирает 

Категории - Договоры, Услуги - Название услуги – «Договор…» и Статус заявления - 

«Выдана». 

Отразится в списке услуг по статусу «Выдана». 

 

 

 

 

 

 



9. Обучающийся нажимает на активную ссылку с названием договора. Открывается страница 

заявки. На вкладке «Выдаваемый документ» скачивает договор. 

 


